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S6: 28 /QD-CLBHT Tién Giang, ngay 27 thang 9 ndm 2023
QUYET DINH

Ban hanh Quy ché Quén Iy va vin hanh Trang Théng tin dién t&
cia Ban Bién tip thudc Cau lac by Huu tri tinh Ti¢n Giang

BAN CHU NHIEM CAU LAC BQ HUU TRi TINH TIEN GIANG

Can cu Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15/ 7/ 2013 cua Chinh phu ve
quan Iy, cung cap, su dung dich vu internet va thong tin trén mang; Nghi dinh s6
27/2018/ND-CP ngay 01/ 3/ 2018 cua Chinh phu sita doi, bo sung mot $6 diéu
ctia Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15/7/ 2013;

Can cir Nghi dinh s6 42/2022/ND-CP ngay 24/6/2022 cua Chinh phu quy
dinh vé viéc cung cdp théng tin va dich vu cong tryc tyén ciia co quan nha
nuwoc trén moi tr uong mang;,

Can cur quei dinh so 17/2011/QD-UBND ngay 06/ 6/2011 cua Uy ban nhdn
dan tinh Tién Giang vé viéc ban hanh Quy dinh vé quan Iy va van hanh Cong
théng tin dién tir tinh Tién Giang,

Can cu Quyei dinh s6 452/QD-UBND ngay 26/02/2021 cua Uy ban nhdn
dan tinh Tién Giang vé viéc phé duyét Piéu 1é Cau lac bé Huru tri tinh Tién
Giang,

Can cir Quyét dinh s6 26 /QP-CLBHT ngay 18/ 9/ 2023 cua Cau lac bg Huu
tri tinh vé viéc thanh ldp Ban Bién tdp Trang Thong tin dién tur cua Cau lac bo
Huu tri tinh Tién Giang;

Theo dé nghi cita Truong ban Ban Bién tép Trang Thong tin dién tir cia Cau
lac bo Huu tri tinh Tién Giang.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy ché Quan 1y va van hanh Trang Thong tin di¢n tu
ctia Ban Bién tap thuoc Cau lac b Huu tri tinh Tién Giang.

Pidu 2. Ban Bién tap Trang Thong tin di¢n tir co trach nhi¢m t6 chuc thuc
hién tot nhiém vu, quyén han theo Quy cheé.

Piéu 3. Trudng ban Ban bién tap Trang Thong tin dién tu, Van phong Cau
lac bd Huu tri, cac t0 chuc, ca nhan co lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh
Quyét dinh nay. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.v¥
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QUY CHE
Quin Iy va vin hanh Trang Thong tin di¢n twr
cua Ban Bién tap thuoc Cau lac by Huu tri tinh Tién Giang
(Kém theo Quyét dinh sé 28 /OP-CLBHT ngay 27 thdang 9 nam 2023
ciia Céu lac bé Huu tri tinh Tién Giang)

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va doi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh viéc cap nhat thong tin, bién tap, cung cap thong
tin, ding tai, quan 1y va van hanh Trang Thong tin dién tir (sau day goi tat la
Website) ctia Ban Bién tap thudc Cau lac bd Huu tri tinh trén moi truong mang.

2. Quy ché nay ap dung ddi v6i nhan vién, vién chire, hoi vién Cau lac bo /
Huu tri; cac don vi, cd nhan ¢6 lién quan trong viéc cap nhat thong tin, bién tap
cung cap thong tin, dang tai, quan ly, van hanh thong tin trén Website.

Diéu 2. Pia chi Website

Website cua Cau lac bd Huwu tri tinh c¢6 dia chi trén internct:
http://clbhuutri.tiengiang.gov.vn

Diéu 3. Nguyén tic to chirc, cung cap, quan ly va van hanh website

1. Ban Bién tap lam viéc theo ché do kiém nhiém; ban bac dan chu, Truong
ban quyét dinh cuoi cung.

Ban Bién tap Website truc tiép quan ly, van hanh Website cua Cau lac b
Huu tri tinh. Ban Bién tdp do Ban Cha nhiém quyét dinh thanh 1ap; Ban Bién tap
chiu trdch nhi¢m trude Ban Chu nhiém, Thuong truc Ban Chu nhi¢m va co quan
c¢6 tham quyén trong cong tac quan ly va van hanh Website.

2. Thong tin (gdm vin ban cua Dang, Nha nudc, cla cac to chuc co lién
quan; bao cdo; chuong trinh cong tac; tin; bai viét; hinh anh; tai liéu dinh kém)
cung cip trén Website phai ding chu truong, duong 16i cua bang, chinh sach,
phap ludt cia Nha nudc va tuan thu cac quy dinh cua phap luat vé bao vé bi mat
Nha nudce, bao chi, s¢ hitu tri tu¢ va quan ly thong tin di¢n tu trén internet. Thong

tin cung cap trén Website phai stir dung cac phong chit cua Bo ma ky tu tiéng Viét
Unicode theo tiéu chuan TCVN 6909:2001.

3. Cd nhan gui thong tin dé dang tai 1én Website phai hoan toan chiu trach
nhiém vé tinh chinh xac doi véi cac thong tin do.

Picu 4. Quy dinh vé tlep nhén, xir ly, bién tap, cap nhat thong tin




1. Thong tin cua cé nhan gui dén Ban Bién tap Ucp nhdn qua dia chi email:
clbhttiengiang@gmail.com hodc gui bang gidy truc tiép cho Ban Bién tap tiép
nhan tai Van phong Céu lac bo Huu tri tinh.

2. Noi dung thong tin gui den Ban Bién tap phai dam bdo tinh chinh xac, day
du cac thanh t6: tya dé hodc tom tat noi dung, ndi dung, tén tac gia (hoac but danh
cua tac gia), dia chi, s dién thoai lién lac, ngay thang nam bién tap hodc ngay
thang nam cép nhat thong tin, ky tén cua tac gia.

3. Céc bai viét, di lidu, hinh anh duge suu tam, trich van, sao chep, ... tur cac
nguodn thong tin, tai licu trén bao chi, internet... phai ghi ro ngudn goc trich.

4. Truong Ban bién tap hodc nguoi duoc Truong Ban bicn tap uy quyén cé
trach nhiém xem, diéu chinh (neu c0), but phé vao thong tin 1a bai viét cua tac gid
gui dén; choy kién théng nhat vé viéc cap nhat cac van ban cua Dang, Nha nudc,
ctia cac to chic ¢o lién quan; cAp nhat bao cdo, tin can thiét trude khi ding tdi

chinh thtc 1én Website. Truong hop bai viét, hinh anh khong dugc ding tai 1én
Website thi Truong Ban Bién tdp hodc nguoi dugc Truong Ban Bién tap uy
quyén cling phai c6 bt phé,

Khi phat hién thong tin da ddng ma khong chinh xac thi Ban Bién tap yéu
cau tac gid phai gui ndi dung xin dinh chinh dé Ban Bién tap ding cai chinh; sau
do ¢ thé rat thong tin khong chinh xac d6 khoi Website.

5. Céc thong tin ¢ tinh thoi sy vé kinh té- xa hoi, vé tinh hinh hoat dong cua
Cau lac bd Huu tri, cac quy dinh vé quycn loi, strc khoe cua hoi vién Cau lac b
Huu tri phdi dugce cap nhat hodc bién tap dang lén Website trong vong 7 ngay lam
vide. Cac thong tin khac can c¢6 thoi gian nghién ctru, xem x¢t thi Ban Bién tap 6
trach nhiém phé duyét ding hay khong dang thong tin do trong vong 14 ngay lam
viéc.

Diéu 5. Nhiém vu va quyén han ciia Ban Bién tip

1. Nhiém vu

a) Thuong xuyén cap nhat cac tin, bai, anh, cac van ban vé chi truong cua
Dang, chinh sach, phap luat cia Nha nudc da ban hanh co lién quan dén chirc
nang, nhi¢ém vu cua Cau lac bo Huu tri va dang tai trén Website, nham phuc vu
yéu ciu cung cip, pho bién thong tin cho hoi vién Cau lac bd Huu tri;

b) T6 chue bién tap tin, bai, anh; thu thap tai liéu, kiém tra, ra soat, bo sung,
diéu chinh cac ndi dung tin, bai, anh trude khi dang tai 1én cac chuyén muc trén
Website cua Cau lac bd Huu tri;

¢) Chiu trach nhiém trudc Ban Cht nhiém, Thuong tryc Ban Chu nhiém Cau
lac bo Huu tri tinh, co quan ¢6 tham quyén trong vi¢c dang tai ndi dung thong tin
trén Website cua Cau lac bd Huu tri theo quy dinh; "

d) To chtrc thuc hién Quy ché Quan 1y va van hanh Trang Thong tin dién tur
dat két qua.

2. Quyé‘n han



a) Quyét dinh cong viéc theo nhiém vu, quyén han duoc giao;

b) Buoc quyén dé nghi hodc phéi hop voi cac Ban Lién lac huu tri, Cau lac
bo truc thude trong viée cung cap thong tin vé hoat dong cua Ban Lién lac huu tri,
Cau lac bo truc thudc hoac thong tin c6 lién quan dé dang tai Ién Website;

¢) Thanh vién Ban Bién tap duoc tap huan, bdi dudng kién thic vé chuyén
mon, nghié¢p vu phu hop dé¢ dam bao phuc vu cho hoat dong cua Website va cac
quyén loi khic theo quy dinh (néu c¢6 nguon kinh phi);

d) Cai tién hoat dong ctia Ban Bién tdp, ciia Website theo tham quyén; kién
nghi Ban Chu nhiém, Thuong tryc Ban Chu nhiém Cau lac by Huu tri giai phap
nang cao chat lugng thong tin, hoat dong cua Website.

Diéu 6. Nhiém vu ciia tirng thanh vién Ban Bién tap

1. Truong Ban Bién tap

a) Dicu hanh va chiu trach nhiém chung vé moi hoat dong cta Ban Bién t&8] ™\
.\
b) Chiu trach nhiém chinh vé kiém duyét noi dung tat ca thong tin, dam bao
thong tin dugc dang trén Website ding nguyén tic, thoi gian quy dinh;
¢) Chi dao, dinh hudng ndi dung va cai tién hinh thic Website;
5%
d) Phan cong nhi¢m vu khac cho Phé Trudng Ban, thanh vién Ban Bicn ap”
ngoai nhi¢m vu dugc phan cong trong Quy ché nay;
d) Tricu tap, chu tri cac cudc hop cua Ban Bicn tap.
2. Pho Truong Ban Bién tdp
a) Truc tiép quan ly, van hanh Website; chiu trach nhi¢m ve ky thuat, hinh
thirc cua Website;
b) Dang tai cac thong tin 1én Website khi duge Truong Ban Bién tap but phé
hodc dong y;

¢) Cha dong giai quyct cac cong viéc trong pham vi dugc giao; bao cdo
Trudng ban dé giai quyét kip thoi cac su viée ngoai pham vi dugce giao;

d) Xem cac thong tin dugc chuyén dén va bat phé dé dang hoidc khong ding
1én Website khi dugc Trudng Ban Bién tap uy quyén;

d) Thuc hién mot sb cong viéc khac do Truong Ban Bién tap phan cong.

3. Thanh vién Ban Bién tap

a) llcp nhan théng tin; chiu trach nhiém kiém tra cdc thong tin nhu: tua dé
hodc tom tat ndi dung, tén tac gia (hodc but danh cua tac gia), dia chi, s6 dién
thoai lién lac, ngay thang nam bién tap hoac cap nhat thong tin, ky tén cua tac gia;

ngudn gdc trich thong tin trén bao chi, internet, ... trudc khi trinh Truong ban xem
xét, but phé hodc cho y kién;

b) Tham muu va dleu phdi viéc ding tai thong tin 1én Website duoc guri dén
Ban Bién tap;
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¢) Diang tai mot s6 thong tin duge giao va cdc bao céo dinh ky cua Cau lac
bo Huu tri tinh 1én Website khi Truéng Ban bién tap but phé hodc cho y kién
dong ¥;

d) Tong hop s6 lugng thong tin hang thang dd duoc dang tai 1én Website
theo tirmg chuyén muc; bao cao Truong Ban bién tap va bao cao Thuong tryc Ban
Chu nhiém Cau lac bd Huu tri khi can;

d) Thuc hién mot s6 cong viée khdc do Trudng Ban Bién tdp phéan cong.

Picu 7. Kinh phi hoat dong

Kinh phi duy tri hoat dong Website st dung trong du toan kinh phi dugc
giao hang nam hodc nguon thu hop phap khac ciia Céau lac by Huu tri tinh theo
quy dinh hi¢n hanh.

Picu 8. Ché dd hoi hop, bao cdo

. Ban bién tap hop it nhét mot quy mot lan trong khoang tir ngay 25- 30 tay

cua thanv cudi quy va hop dot xuat khi can dé danh gia két qua hoat dong thoi

gian qua, dé ra nhiém vu cho thot gian toi; kién nghi Thuong tryc Ban chu nhi¢m
Cau lac bd Huu trf tinh giai quyét nhitng cong viéc ngoai thAm quyén (néu co).

2. Thuc hién ché do bao cdo vé két qua hoat dong ctia Ban Bién tap va cla
Website dinh ky cudi mdi thang trong cudc hdi ¥ Thuong truc Ban Cha nhiém
Cau lac bd Huu tri tinh va dinh ky 6 thang dau nim, cd nim bang van ban theo
quy dinh.

Dicu 9. Khen thuwong, ky luit
Cac thanh vién Ban Bién tdp c6 thanh tich trong vice thuc hi¢én nhi¢m vu

duogc giao s¢ dugc x¢t, khen thuong; néu vi pham thi tuy theo mtrc d§ vi pham
phai bi xu ly ky luat theo quy dinh.

Ditu 10. Stra doi, b6 sung Quy ché

Trong qua trinh thuc hién néu co kho khan, vuong mac phét sinh hodc co
yéu cau sta doi, bd sung Quy ché nay thi Ban Bién tap tong hop,soan thao trinh
Ban Chu nhiém Cau lac bd Huu tri tinh xem xét, quyét dinh./. /j/ ”



